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SCRIEREA CERERII DE FINANTARE SI A ANEXELOR
&
Obiective, Activitati si Indicatori Proiect

Cum se pregateste cererea de finantare?

Este important ca echipa de proiect sa isi pregateasca cererea de finantare intr-un
interval de timp suficient de lung, pentru a permite modificarile si completarile necesare.
Incarcarea informatiilor in aplicatia electronicd MySMIS trebuie facutd in forma finald si
agreata de echipa de proiect.

Care sunt aspectele de care este bine sa tinem cont atunci cdnd pregadtim scrierea
unei cereri de finantare?

Este esential sa incepeti etapa de completare a cererii de finantare imediat dupa
publicarea in consultare publica a Ghidului specific. Astfel, veti fi informati cu privire la
detaliile importante, precum obiectivele, activitatile si indicatorii necesari. Echipa de
proiect trebuie sa identifice si sa verifice toate anexele necesare si sa tina cont de
perioadele de obtinere si valabilitate a documentelor inainte de inceperea procesului de
intocmire a documentatiei pentru depunerea proiectului.

Ce presupune completarea unei cereri de finantare?

Intreaga documentatie aferenta proiectului trebuie incarcata in MySMIS, sistem prin
intermediul caruia se va realiza inclusiv certificarea si transmiterea proiectului in
intervalul de timp aferent apelului de proiecte dedicat, precum si intreaga corespondenta
cu solicitantul.

Intreaga documentatie aferentd proiectului include cererea de finantare, anexele acesteia
sau orice alte documente justificative.

Formularul cererii de finantare include sectiuni distincte, aferente, precum:

e detaliilor aferente solicitantului de finantare (precum date de identificare,
detalii financiare, finantari anterioare, etc);

Proiect cofinantat din Fondul European pentru Dezvoltare Regionald prin POAT 2014-2020



UNIUNEA EUROPEANA

* *
*

+* 3
* *

<

Fondul European de Instrumente Structurale
Dezvoltare Regionald 2014-2020

e  proiectului pentru care se solicita finantare (precum localizarea investitiei,
detaliile echipei de proiect, obiectivele, rezultatele asteptate sau grupul
tinta, etc.);

e descrierii activitatilor proiectului;

e  planului de achizitii;

e  bugetului proiectului.

* *
* oy W

Formularul de cerere de finantare trebuie completat cu atentie, asigurandu-se ca toate
informatiile introduse sunt corecte si ca nu exista erori. Este, de asemenea, important sa
se coreleze informatiile din cererea de finantare cu celelalte documente incarcate in
sistem si sa se asigure coerenta si calitatea acestora. Evaluarea, selectia si contractarea
se realizeaza strict in baza documentelor si informatiilor transmise prin MySMIS.

Ce sunt anexele la cererea de finantare?

Fiecare ghid pentru solicitantul de finantare precizeaza documentele necesare pentru
finantare, care trebuie sa fie transmise impreuna cu cererea de finantare prin MySMIS.
Unele documente sunt standardizate, iar altele pot fi furnizate de institutii terte sau de
solicitantul de finantare. Documentele standardizate trebuie completate si semnate in
format PDF si incarcate in MySMIS. Neglijarea documentelor necesare poate duce la
respingerea proiectului fara posibilitatea de a solicita clarificari. Se recomanda atentie
sporita la termenele de valabilitate si la estimarea perioadei de intocmire a
documentelor.

Cum se semneaza cererea de finantare si anexele?

Pentru documentele care necesita semnatura, trebuie facuta distinctia intre cele care
trebuie semnate pentru a le asuma si cele care trebuie semnate in vederea incarcarii in
MySMIS. Anexele care trebuie asumate de reprezentantul legal sau imputernicitul acestuia
vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa certificata, insotite de numele complet si
data. Declaratiile in nume propriu trebuie semnate doar de reprezentantul legal cu
semnatura electronica extinsa certificata. Toata documentatia trebuie sa fie semnata cu
semnatura electronica extinsa certificata a reprezentantului legal sau imputernicitului
pentru incarcare in MySMIS.

Colaborarea cu o echipa de consultantd externd in procesul de pregdtire a
cererii de finantare si anexelor

Solicitatorul de finantare poate colabora cu orice firma de consultanta pentru a pregati si
gestiona proiectul. Costurile consultantei, inclusiv scrierea si depunerea cererii de
finantare, sunt eligibile in limita unui plafon stipulat in Ghidului solicitantului. Este
responsabilitatea solicitantului sa decida, sa selecteze si sa stabileasca conditiile
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contractuale de colaborare cu firmele de consultanta. Decizia de colaborare cu o firma de
consultanta pentru a pregati cererea de finantare este la latitudinea solicitantului.

Tips & tricks la completarea cererii de finantare
e Pentru a completa cererea de finantare corect, trebuie sa urmati cu atentie
instructiunile si recomandarile din formular, pentru a evita respingerea acesteia
din cauza neconformitatii administrative sau de eligibilitate.

e Trebuie sa completati formularul integral, cu exceptia sectiunilor cu derogari.

e De asemenea, informatiile din cerere trebuie sa se coreleze cu cele din anexe si
alte documente insotitoare.

e Verificati ghidul solicitantului de finantare pentru informatii specifice cu privire la
corelarea informatiilor si completarea documentelor.

e Documentele redactate in alta limba trebuie sa fie insotite de o traducere
legalizata sau autorizata.

e Accesati resursele gratuite disponibile, inclusiv tutorialele MySMIS si suportul oferit
de Autoritatile de management si Organismele intermediare.
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